
 

 
 

 
 
 
 
 
 

Leitung Empfang & Administration 
(m/w/d, 80–100%) 
 

Mit Hirn, Herz & Humor – und einem Faible für sportliche Vibes 
 

Wir suchen nicht irgendwen. 
Wir suchen dich – die gute Seele mit Organisationstalent, Herzlichkeit, Übersicht 
und einem Lächeln auf den Lippen, selbst wenn’s am Empfang mal rund geht. 
 

Denn: Unsere langjährige Mitarbeiterin verabschiedet sich bald in den 
wohlverdienten Ruhestand. Jetzt brauchen wir Verstärkung mit Esprit, 
Engagement – und einer Portion Gelassenheit im Trubel. 
 
Was du bei uns machst? 
Du bist unser erstes Gesicht, erste Stimme, erste Ansprechperson. Herzlich, 
kompetent und charmant. 
 

Organisationstalent im Alltag: 
Reservierungen, Kursbuchungen, Trainingslagerplanung und der Kiosk-Bestand – 
du behältst den Überblick, auch wenn das Telefon gleichzeitig klingelt, ein Gast 
eine Frage hat und dein Kaffee kalt wird. 
 

Teamführung mit Herz: 
Du leitest unser Empfangsteam, schulst neue Kolleg*innen und sorgst dafür, dass 
alle ihren Job gerne machen. 
 

Verkauf & Beratung: 
Ob Abo, Eintritt oder sonstige Anliegen – du kennst unsere Angebote und triffst 
den richtigen Ton bei jeder Kundschaft. 
 

Backoffice-Zauber: 
Verwaltung, Rechnungsstellung, Cash-Management – du bringst Ordnung ins 
Zahlenchaos und bist dabei präzise wie ein Schweizer Uhrwerk. 
 

Wochenenddienst: 
Einmal im Monat gehörst du uns auch am Wochenende. Versprochen: Du 
bekommst dafür ganz viel Dank, Kaffee und gute Laune zurück. 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
Was du mitbringst? 
✅ Eine kaufmännische Ausbildung (KV oder vergleichbar) 
✅ Erfahrung in Teamführung und Rechnungswesen 
✅ Nerven wie Drahtseile – oder zumindest eine gute Stress-Resistenz 
✅ Freude am Kontakt mit Menschen – und ein echter Teamgeist 
✅ Interesse an Bewegung, Sport und Wellness – oder zumindest keinen Schreck 
       bei nackten Füssen am Beckenrand 
 
Was du bekommst? 
• Freie Nutzung unserer Anlage – ob Schwimmbad, Wellness oder Fitness: Vor 

oder nach getaner Arbeit, entspannst du dich bei uns.  
• Weiterbildung – du willst dich weiterentwickeln? Wir fördern das! Vielleicht 

übernimmst du ja bald selbst einen Kurs. 
• Ein humorvolles, sportliches Team – das genauso gern lacht wie anpackt. 

 
Klingt gut? Dann schick uns deine Bewerbung! 
Wir freuen uns auf Menschen, die mitdenken, mitfühlen – und mitlachen. 
 
Jetzt bewerben & dabei sein: 
Cathia Fercher, Geschäftsführerin | cathia.fercher@boedelibad.ch 
 

Eintritt per 1. Juli 2025 oder nach Vereinbarung 
 
 
BÖDELIBAD INTERLAKEN – wo Bewegung auf 
Begeisterung trifft. Wir freuen uns auf dich! 
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